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Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Ребрихинский район Алтайского края"
Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Ребрихинский район Алтайского края" (далее - Регламент) разработан в целях установления порядка предоставления муниципальной услуги.

Соблюдение настоящего регламента для всех юридических лиц, независимо от организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности, а также для физических лиц и индивидуальных предпринимателей при размещении и эксплуатации рекламных конструкций на территории муниципального образования Ребрихинский район Алтайского края.

I. Общие положения

В регламенте используются следующие основные понятия:

наружная реклама - рекламная информация, распространяемая на рекламных конструкциях стабильного территориального размещения;

рекламное место - поверхность зданий, сооружений, иных объектов или земельных участков, используемая для размещения на ней рекламной конструкции;

рекламные конструкции - щиты, стенды, строительные сетки, перетяжки, электронные табло, проекционного и иного предназначенного для проекции рекламы на любые поверхности оборудования, воздушные шары, аэростаты и иные технические средства стабильного территориального размещения, монтируемые и располагаемые на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктах движения общественного транспорта (типы рекламных конструкций);

временные рекламные конструкции - рекламные конструкции, срок размещения которых обусловлен их функциональным назначением и местом установки (строительные сетки, ограждения строительных площадок, мест торговли и иных подобных мест, другие аналогичные технические средства) и составляет не более, чем двенадцать месяцев;

социальная реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на достижение благотворительных и иных общественно-полезных целей, а также обеспечение интересов государства.

1. Предмет регулирования регламента

Регламент регулирует общественные отношения, возникающие в связи с выдачей разрешений на установку рекламных конструкций.

1.1. Рекламные конструкции и их размещение должны отвечать следующим требованиям:

- гармонично вписываться в элементы архитектуры и внешнее благоустройство улиц, площадей, зданий и сооружений, а также элементы озеленения и цветочного оформления города;

- быть безопасными, спроектированными, изготовленными и установленными в соответствии с действующими нормами и правилами;

- конструктивные элементы жесткости и крепления (болтовые соединения, элементы опор, технологические косынки и т.п.) должны быть закрыты декоративными элементами;

- осветительные приборы и устройства, подключаемые к электросети, должны соответствовать требованиям Правил устройства электроустановок, а их эксплуатация - требованиям Правил эксплуатации и техники безопасности;

- иметь маркировку (с указанием владельца рекламной конструкции и номера его телефона). Размер текста должен позволять его прочтение с ближайшего тротуара или полосы движения транспортных средств;

- при выполнении работ по монтажу и обслуживанию рекламных конструкций, должны быть соблюдены требования по обеспечению безопасности дорожного движения. Владелец рекламной конструкции обязан восстановить благоустройство территории после установки (демонтажа) рекламной конструкции. Демонтаж рекламной конструкции необходимо проводить вместе с ее фундаментом;

- фундаменты рекламных конструкций не должны выступать над уровнем земли более чем на 5 см. Допускается размещение выступающих более чем на 5 см фундаментов опор на тротуаре при наличии бортового камня или дорожных ограждений, если это не препятствует движению пешеходов и уборке улиц. Размещение и эксплуатация рекламных конструкций без заглубленного фундамента не допускается, если иное не предусмотрено проектом рекламной конструкции;

- при размещении на конструктивных элементах зданий, строений, сооружений рекламные конструкции должны размещаться в местах, предусмотренных проектом зданий, строений, сооружений. В случае проектирования размещения рекламной конструкции вновь рекламные конструкции не должны нарушать архитектурно-художественный облик, создавать помехи при эксплуатации зданий, строений, сооружений, а также для эксплуатации систем технического обеспечения;

- расстояние между вновь установленными рекламными конструкциями должно соответствовать действующим на момент установки нормам и правилам;

- в пешеходных зонах улиц и площадей, на территории парков, на разделительных полосах автомобильных дорог должны устанавливаться рекламные конструкции с единым стилистическим решением.

1.2. Рекламные конструкции и их размещение не должны:

- нарушать архитектурно-художественный облик сложившейся застройки поселения;

- эксплуатироваться без рекламных или информационных сообщений более одного месяца;

- создавать помехи для прохода пешеходов и механизированной уборки улиц и тротуаров, а также для выкашивания травы.

1.3. Временные рекламные конструкции могут размещаться в пешеходной зоне только в часы работы организации и должны располагаться у входа в здание организации таким образом, чтобы для их восприятия пешеходы не были вынуждены выходить на проезжую часть.

1.4. Размещение рекламных и информационных конструкций на зданиях - памятниках архитектуры должно соответствовать действующему законодательству об охране и использовании памятников истории и культуры.

1.5. Установка и эксплуатация рекламной конструкции осуществляются ее владельцем по договору с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции возможно только при наличии согласия собственников помещений в многоквартирном доме, полученного в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации. Заключение такого договора осуществляется лицом, уполномоченным на его заключение общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме. По окончании срока действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции обязательства сторон по договору прекращаются.

 Разрешение на установку рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе независимо от формы собственности недвижимого имущества выдается лицу, не занимающему преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы.

Установка и эксплуатация рекламной конструкции без разрешения, срок действия которого не истек, не допускается. В случае установки и (или) эксплуатации рекламной конструкции без разрешения, срок действия которого не истек, она подлежит демонтажу на основании предписания Администрации района

Распространение рекламы на знаке дорожного движения, его опоре или любом ином приспособлении, предназначенном для регулирования дорожного движения, не допускается.

Распространение наружной рекламы на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, их территориях допускается в случаях и на условиях, которые предусмотрены Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", с соблюдением требований к рекламе и ее распространению, установленных настоящим Федеральным законом.

Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на зданиях, сооружениях или ином недвижимом имуществе, являющемся муниципальной собственностью, осуществляется на основе торгов (в форме аукциона или конкурса).

Требования настоящего административного регламента в части получения разрешений не распространяются на витрины, киоски, лотки, передвижные пункты торговли, уличные зонтики в случае размещения рекламы непосредственно на указанных объектах (без использования конструкций и приспособлений, предназначенных только для размещения рекламы).

2. Размещение информации, не содержащей

сведений рекламного характера

2.1. Информация, адресованная неопределенному кругу лиц и не направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования и (или) формированию и поддержанию интереса к нему и (или) его продвижению на рынке, не является рекламой. Получение разрешения на установку и эксплуатацию информационной конструкции и уплата государственной пошлины не требуется.

2.2. К информационным конструкциям относятся:

1) конструкции с информацией, предназначенной для регулирования дорожного движения;

2) знаки информирования об объектах притяжения, установленные государственным стандартом РФ ГОСТ Р 52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения";

3) вывески, содержащие информацию согласно Закону Российской Федерации от 07.02.1992 N 2300-1 "О защите прав потребителей" (информация о фирменном наименовании организации, месте ее нахождения (адрес), режим ее работы);

4) учрежденческие доски, размещаемые на фасадах зданий.

3. Категории получателей муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица (индивидуальные предприниматели), осуществляющие деятельность, связанную с оформлением и получением разрешения на установку рекламной конструкции.

4. Порядок информирования заинтересованных лиц

о правилах предоставления муниципальной услуги

4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Ребрихинского района Алтайского края (далее - Администрация).

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом (муниципальными служащими) Комитета по строительству, архитектуре  и жилищно-коммунальному  хозяйству (далее - Комитет).

4.2. Сведения о месте нахождении Администрации, графике работы, почтовом адресе для направления обращений о телефонных номерах и адресах электронной почты для направления обращений, размещены на официальном Интернет-сайте Администрации, на информационном стенде Комитета (Приложение N 1).

4.3. Муниципальная услуга может быть получена заявителем в Краевом автономном учреждении "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края" (далее - МФЦ)
. Информация о месте нахождения, графике работы МФЦ, адрес интернет-сайта МФЦ, адрес электронной почты, контактный телефон центра телефонного обслуживания МФЦ размещена на информационном стенде Комитета и в Приложении N 2 к Регламенту.

4.4. Сведения о Комитете, представляющего муниципальную услуги размещены в Приложении N 1 к Регламенту.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

4.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена гражданами лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту Администрации, на официальном Интернет-сайте Администрации, на информационных стендах Комитета (Приложение N 1), МФЦ, центре телефонного обслуживания МФЦ, а также при личном обращении заявителя в МФЦ, на интернет-сайте МФЦ и на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Алтайского края, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг Российской Федерации
 www.gosuslugi.ru.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральной налоговой службой, управлением Алтайского края по культуре и архивному делу, ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" по Алтайскому краю, Федеральное казначейство, территориальным управлением Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Алтайском крае, Министерством имущественных отношений Алтайского края.

Сведения об адресах официальных сайтов и электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральной налоговой службы, управления Алтайского края по культуре и архивному делу, ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" по Алтайскому краю, Федеральное казначейство, размещены на информационном стенде Администрации района и в приложении № 3 к Административному регламенту.

4.6. На информационных стендах Администрации размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность администрации по предоставлению муниципальной услуги;

график (режим) работы;

регламент предоставления настоящей муниципальной услуги;

место нахождение органа, оказывающего услугу;

телефон для справок;

адрес электронной почты;

адрес официального Интернет-сайта Администрации;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц администраций районов города, предоставляющих муниципальную услугу.

4.7. Информация для заявителей об их праве на судебное обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявитель имеет право в судебном порядке обжаловать действия (бездействия) и решения, принятые (осуществляемые) Администрацией, Комитетом в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Ребрихинский район Алтайского края ".

2. Наименование органа предоставляющего

муниципальную услугу

Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций для объектов на территории муниципального образования Ребрихинский район Алтайского края».

3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

б) мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

в) решение об аннулировании разрешений на установку рекламной конструкции.

4. Срок предоставления муниципальной услуги

4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, с учетом необходимости обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в ее предоставлении, составляет не более двух месяцев с момента регистрации в установленном порядке заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, до момента получения результата предоставления муниципальной услуги. В случае представления заявителем документов, через Многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня принятия таких документов Многофункциональным центром.

Днем приема документов от заявителя считается день представления полного пакета документов.

5. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

5.1. Предоставление муниципальной услуги "Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования Ребрихинский район Алтайского края" осуществляется в соответствии со следующим нормативными и правовыми актами:

1. Конституцией Российской Федерации;

2. Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

3. Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

4. Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 N 117-ФЗ;

5. Жилищный кодекс Российской Федерации  от 29.12.2004 N 188-ФЗ 

6. Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

7. Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

8. Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

 9.Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 10. Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";

 11. ГОСТом Р52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений", утвержденным Постановлением Госстандарта России от 22 апреля 2003 г. N 124-ст. с изменениями согласно Приказа Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 24.03.2009 N 117-СТ;

12. Уставом муниципального образования Ребрихинский район Алтайского края;

         13.Постановлением Администрации Ребрихинского района от  07.07.2015 № 488  «Об утверждении порядка разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

14. Положением о комитете Администрации Ребрихинского района  Алтайского края по архитектуре, строительству и жилищно – коммунальному хозяйству, утвержденным постановлением Администрации Ребрихинского района Алтайского края от 25.12.2014 № 927.

6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги в соответствии

с нормативными правовыми актами

6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в Администрацию района заявление в письменной форме, представленное на личном приеме, направленное почтой или в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо поданное через Многофункциональный центр (Приложение N 6):

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя - физического лица;

2) сведения о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

3) письменное согласие собственника или иного указанного в частях 5 - 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (с приложением копий документов, подтверждающих указанное право на недвижимое имущество). В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

4) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости;

5) эскиз рекламной поверхности с указанием размеров;

6) схема размещения рекламной конструкции с привязкой на местности с указанием расстояния до других рядом стоящих объектов (знаков дорожного движения, зданий, сооружений и других объектов) на расстоянии 100 м до и после объекта - для отдельно стоящего и размещенного на световых опорах; для рекламных конструкций, размещаемых на зданиях и сооружениях, - расстояние до размещенных рекламных конструкций на отдельном конструктивном элементе здания, сооружения (фасад, торец, крыша и другие элементы);

7) копия топографической основы места размещения рекламной конструкции в масштабе 1:500, в отношении рекламных конструкций, непосредственно и неразрывно связанных с землей и (или) имеющих заглубленный фундамент;

8) фотомонтаж рекламного места с установленной рекламной конструкцией;

9) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.

6.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные:

1) подпунктами 2 и 9 пункта 6.1 Административного регламента:

2) подпунктом 3 пункта 6.1 Административного регламента, в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности;

3) подпунктом 4 пункта 6.1 Административного регламента, если право на объект недвижимости зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Для рассмотрения заявления Администрация района запрашивает указанные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе.
В порядке межведомственного информационного взаимодействия в органах государственной власти, органах местного самоуправления, организациях запрашиваются Администрацией района следующие документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), если заявитель не предоставил их по собственной инициативе:

документ, подтверждающий уплату государственной пошлины, - в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах;

выписка об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости - в Едином государственном реестре недвижимости;

согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества:

в Территориальном управлении Федерального агентства по управлению государственным имуществом в Алтайском крае, если собственником или иным законным владельцем земельного участка является Российская Федерация;

в Министерстве имущественных отношений Алтайского края, если собственником или иным законным владельцем земельного участка является субъект Российской Федерации;

в комитете по экономике, управлению муниципальным имуществом и предпринимательской деятельности Администрации района в случае, если собственником или иным законным владельцем земельного участка является муниципальное образование Ребрихинский район;

данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя - в органах Федеральной налоговой службы Алтайского края;

договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

на земельном участке, собственность на который не разграничена, - в Министерстве имущественных отношений Алтайского края;

на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности, - в комитете по экономике, управлению муниципальным имуществом и предпринимательской деятельности.
6.3. Документы, представляемые для аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

1) уведомление владельца рекламной конструкции в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) уведомление в письменной форме собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, подтверждающее прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

6.4. Администрация района не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 6.1 Административного регламента (с учетом положений, предусмотренных пунктом 6.2).

Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения должностным лицом Комитета, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через Многофункциональный центр расписка выдается указанным Многофункциональным центром. Государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, указанные в пункте 6.2 Административного регламента, обязаны направить в Администрацию района запрошенные им документы (их копии или содержащиеся в них сведения). Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

За заявителем остается право предоставить данные документы.

В случае необходимости Администрация района вправе запросить иные документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции.

7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

- предоставление документов неуполномоченным лицом;

- предоставленные документы написаны неразборчиво, с помарками и подчистками;

- заявление не подписано или подписано лицом, полномочия которого не подтверждены документально.

8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

8.1. Заявителю может быть отказано в предоставлении разрешения на установку рекламных конструкций по следующим основаниям:

8.1.1. несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

8.1.2. несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 ст. 19 ФЗ от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" определяется схемой размещения рекламных конструкций);

 8.1.3. нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

8.1.4. нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

8.1.5. нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

8.1.6. нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона "О рекламе" (о проведении торгов, о преимущественном положении).

8.1.7. отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

8.1.8. содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

8.1.9. текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение 7 дней сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

8.1.10. письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

8.2. Решение о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено Администрацией заявителю в письменной форме в течение двух месяцев со дня приема от него документов, указанных в пункте 6.1 Административного регламента.

8.3. В случае Администрацией в выдаче разрешения заявитель в течение трех месяцев со дня получения решения об отказе в выдаче разрешения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным.

8.4. Администрацией решение об аннулировании разрешения принимается:

1) в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона "О рекламе", либо результаты аукциона признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона "О рекламе".

8.5. Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суд или арбитражный суд в течение трех месяцев со дня его получения.

8.6. Разрешение может быть признано недействительным в судебном порядке в случае:

1) неоднократного или грубого нарушения рекламораспространителем законодательства Российской Федерации о рекламе - по иску антимонопольного органа;

2) обнаружения несоответствия рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента - по иску органа, осуществляющего контроль за соблюдением технических регламентов;

3) несоответствия установки рекламной конструкции в данном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций) - по иску Администрации Ребрихинского района Алтайского края;

4) нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки - по иску Администрации Ребрихинского района Алтайского края;

4.1) нарушения внешнего архитектурного облика и исторического облика объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, исторического облика их территорий - по иску федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством Российской Федерации в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия, в отношении отдельных объектов культурного наследия федерального значения, перечень которых утверждается Правительством Российской Федерации, по иску органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия, в отношении объектов культурного наследия федерального значения (за исключением отдельных объектов культурного наследия федерального значения, перечень которых утверждается Правительством Российской Федерации), объектов культурного наследия регионального значения и объектов культурного наследия местного (муниципального) значения;

5) несоответствия рекламной конструкции требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта - по иску органа, осуществляющего контроль за безопасностью движения транспорта.

8.6.1. В случае внесения изменения в схему размещения рекламных конструкций, в результате которого место размещения ранее установленной рекламной конструкции перестало соответствовать указанной схеме и разрешение на установку и эксплуатацию такой рекламной конструкции было признано недействительным по основанию, предусмотренному пунктом 3 части 8.6 административного регламента, владельцу рекламной конструкции выплачивается компенсация за счет средств районного бюджета. Компенсации подлежат обоснованные и подтвержденные затраты на демонтаж рекламной конструкции, понесенные ее владельцем, а также соответствующая часть фактически выплаченных денежных средств согласно условиям проведенных торгов и (или) договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в отношении которой разрешение признано недействительным. При этом часть компенсации, не связанная с демонтажом, рассчитывается пропорционально количеству дней, на которое сократился срок действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Компенсация подлежит выплате рекламораспространителю не позднее девяноста дней с момента внесения изменения в схему размещения рекламных конструкций.

8.7. Владелец рекламной конструкции обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца со дня выдачи предписания Администрацией о демонтаже рекламной конструкции, установленной и (или) эксплуатируемой без разрешения, срок действия которого не истек, а также удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней со дня выдачи указанного предписания.

8.8. Если в установленный срок владелец рекламной конструкции не выполнил указанную в пункте 8.7 обязанность по демонтажу рекламной конструкции или владелец рекламной конструкции неизвестен,  Администрация выдает предписание о демонтаже рекламной конструкции собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, за исключением случая присоединения рекламной конструкции к объекту муниципального имущества или к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме при отсутствии согласия таких собственников на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, обязан демонтировать рекламную конструкцию в течение месяца со дня выдачи соответствующего предписания. Демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение рекламной конструкции осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция. По требованию собственника или иного законного владельца данного недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить этому собственнику или этому законному владельцу необходимые расходы, понесенные в связи с демонтажем, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

8.9. Если в установленный срок собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, не выполнил указанную в пункте 8.7 обязанность по демонтажу рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец данного недвижимого имущества неизвестен, демонтаж рекламной конструкции, ее хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет средств бюджета города. По требованию Администрации района владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, обязан возместить необходимые расходы, понесенные в связи с демонтажем, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции

8.10. Если рекламная конструкция присоединена к объекту муниципального имущества или к общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме при отсутствии согласия таких собственников на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае, указанном в пункте 8.8, ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет средств районного бюджета. По требованию Администрации владелец рекламной конструкции обязан возместить необходимые расходы, понесенные в связи с демонтажем, хранением или в необходимых случаях уничтожением рекламной конструкции.

8.11. Решение о выдаче предписания о демонтаже рекламной конструкции, демонтаж рекламной конструкции могут быть обжалованы в суде или арбитражный суд в течение трех месяцев со дня получения соответствующего предписания или со дня демонтажа рекламной конструкции.

8.12. При невыполнении обязанности по удалению размещенной на рекламной конструкции информации в случае аннулирования разрешения или признания его недействительным собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция, осуществляет удаление информации за свой счет. По требованию собственника или иного законного владельца такого недвижимого имущества владелец рекламной конструкции обязан возместить ему разумные расходы, понесенные в связи с удалением этой информации.

8.13. В случае установки и (или) эксплуатации рекламной конструкции без разрешения, срок действия которого не истек, она подлежит демонтажу на основании предписания Администрации.

9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги

За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с ч. 12 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" уплачивается государственная пошлина в размере и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (подп. 105 п. 1 ст. 333.33 Налогового кодекса РФ). Взимание дополнительных платежей, помимо государственной пошлины, за подготовку, оформление, выдачу разрешения и совершение иных, связанных с выдачей разрешения действий, не допускается.

Уплата государственной пошлины осуществляется заявителем до подачи заявления на получение разрешения.

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

10.1. Срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги в Комитете не должен превышать 15 минут.

11. Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

Запрос заявителя, поступивший в Администрацию, подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления в Администрацию.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги, к местам ожидания, местам для

заполнения запросов о предоставлении муниципальной

услуги, информационным стендам с образцами их

заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

12.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

- комфортное расположение заявителя и должностных лиц;

- возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

- доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции Комитета;

- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

- наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.2. Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями.

12.3. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования структурного подразделения Администрации, ответственного за его исполнение, осуществляют специалисты Комитета.

12.3.1. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

12.3.2. На информационных стендах (вывесках) содержится следующая информация:

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов управления градостроительства и архитектуры;

- процедура предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы (Приложение N 4);

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действия или бездействия Администрации, специалистов Комитета.

12.4. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати, доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

12.5. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

- времени работы и перерыва на обед.
Места предоставления муниципальной услуги, зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

13.1. Критерии оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

	Показатели качества и доступности муниципальной услуги
	Целевое значение показателя

	1. Своевременность

	1.1. % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документа
	90 - 95%

	2. Качество

	2.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги
	90 - 95%

	2.2. % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация)
	95 - 97%

	3. Доступность

	3.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги
	95 - 97%

	3.2. % (доля) случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза
	70 - 80%

	3.3. % (доля) Заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна
	75 - 80%

	4. Процесс обжалования

	4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных Заявителей по данному виду услуг
	0,2% - 0,1%

	4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	95 - 97%

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) Заявителей, удовлетворенных вежливостью должностных лиц
	90 - 95%


13.2. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

13.2.1. Администрация района обеспечивает возможность получения заявителем информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном интернет-сайте Администрации района, интернет-сайте Многофункционального центра, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

13.2.2. Администрация района обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте Администрации района, на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 настоящего Административного регламента.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

1. Описание последовательности действий при

предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:

1.1. Прием и регистрация документов;

- Регистрация заявления (заявки);

- Проверка пакета документов на комплектность;

1.2. Запрос данных в рамках межведомственного взаимодействия;

- Определение вида собственности для расположения рекламной конструкции;

- Запрос данных передаваемых в рамках межведомственного взаимодействия;

1.3. Проверка документов на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги;

1.4. Формирование разрешения или отказа в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции;

- Формирование отказа на установку рекламной конструкции;

- Формирования решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- Регистрация разрешения или отказа в предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции.

1.1. Прием и регистрация документов

1.1.1. Регистрация заявления (заявки).

Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя - физического или юридического лица (индивидуального предпринимателя) на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций (далее заявитель).

Заявитель вправе обратиться с заявлением (Приложение N 6) на выдачу разрешения на установку рекламной конструкций в Администрацию  осуществляющую в пределах своих полномочий выдачу разрешений, согласований, предписаний в сфере размещения, эксплуатации рекламных и информационных конструкций, МФЦ, либо через Региональный Портал Государственных услуг (Портал).

В случае подачи заявления (заявки) при личном обращении, лицо, ответственное за прием документов, регистрирует заявку с приложенным пакетом документов в Информационной Системе (ИС).

При обращении заявителя через Портал заявление (заявка) регистрируется автоматически. Далее ИС формируется подтверждение о регистрации пакета документов и отправляется в "Личный кабинет" заявителя.

При оформлении заявлений (заявки) через Портал регистрация осуществляется в соответствии со временем регистрации заявления на Портале (с точным указанием часов и минут).

Система автоматически передает заявление (заявку) на руководителя Администрации. Руководитель Администрации визирует заявку и назначает ответственного специалиста.

Результатом процедуры является регистрация заявления (заявки) в ИС и назначение ответственного специалиста.

Срок выполнения административных действий по регистрации заявления составляет 15 минут.

1.1.2. Проверка пакета документов на комплектность.

Основанием для начала процедуры является назначение ответственного специалиста.

Ответственный специалист проверяет пакет документов на комплектность. В случае если специалист выявил отсутствие необходимых документов для предоставления услуги или несоответствие заявления (заявки) пункту 6 главы II данного Административного регламента, специалист вносит данные о несоответствии в ИС. ИС автоматически формирует уведомление об отказе по причине некомплекта. При обращении заявителя через Портал уведомление автоматически направляется в "Личный кабинет" заявителя. В случае подачи заявки при личном обращении, специалист уведомляет заявителя на бумажном носителе, по электронной почте, заказным письмом или по телефону.

В случае если ответственный специалист не выявил несоответствия заявления (заявки) пункту 6 главы II данного регламента и все необходимые документы приложены, переходит к процедуре экспертной проверки возможности предоставления Муниципальной услуги.

Результатом процедуры является установление факта неполной комплектности пакета документов и отказ в приемке документов.

Максимальный срок выполнения административных действий по проверке заявления (заявки) на комплектность составляет 1 рабочий день с момента регистрации заявления с пакетом документов.

1.2. Запрос данных в рамках межведомственного

взаимодействия

1.2.1. Определение вида собственности для расположения рекламной конструкции.

Ответственный сотрудник определяет необходимость запроса данных в рамках межведомственного взаимодействия на основе вида собственности на место размещения рекламной конструкции.

Запрос данных осуществляется при принадлежности места размещения рекламной конструкции к муниципальной собственности, собственности Алтайского края либо государственной собственности права на которую не разграничены.

После определения вида собственности ответственный сотрудник запрашивает иные документы, получение которых происходит в рамках межведомственного взаимодействия.

В случае если заявитель не предоставил документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, уполномоченный специалист Комитета, при необходимости направления межведомственных запросов, вносит соответствующую запись о поступлении заявления в АИС и направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия.

По окончанию проведения процедуры запросов, ответственный специалист в информационной системе формирует уведомление (Приложение N 8) о необходимости доработки комплекта документов, либо о приеме документов.

Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в "Личный кабинет" на Портале.

Максимальный срок выполнения административных действий по запросу данных составляет два рабочих дня с момента регистрации заявления с пакетом документов.

1.3. Проверка документов на наличие оснований

для отказа в предоставлении услуги

После регистрации заявления и получения данных в рамках межведомственного взаимодействия ответственный сотрудник проверяет пакет документов на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги (п. 8 части 2 настоящего регламента).

По окончанию проверки ответственный специалист в информационной системе формирует уведомление (Приложение N 8) о предоставлении либо не предоставлении услуги.

Уведомление может быть направлено заявителю лично, заказным письмом по почте, по электронной почте или в форме сообщения в "Личный кабинет" на Портале.

Максимальный срок выполнения административных действий по проверке документов составляет три рабочих дня с момента регистрации заявления с пакетом документов.

После рассмотрения заявления и приложенных к нему документов, в том числе полученных ответов на направленные межведомственные запросы, уполномоченный специалист осуществляет подготовку проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги, либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет с приложенными документами на согласование уполномоченным должностным лицам в соответствии с порядком делопроизводства.

После чего проект уведомления о предоставлении муниципальной услуги либо проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются на подпись главе района.

Результатом выполнения административной процедуры является подготовка проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги, либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа. Срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать пятнадцати дней.

1.4. Формирование разрешения или отказа в предоставлении

разрешения на установку рекламной конструкции

1.4.1. В случае соответствия комплекта документов требованиям, ответственный специалист Комитета формирует проект разрешения на установку рекламной конструкции.

В проекте разрешения на листе согласования указываются органы ответственные за согласование места размещения рекламных конструкций (приложение № 6.1).

Ответственный специалист Комитета направляет проект разрешения на согласование с уполномоченными органами.

В случае принятия уполномоченным органом, осуществляющим согласование, решения об отказе в согласовании места размещения рекламной конструкции, уполномоченный орган выдает Администрации (либо заявителю) мотивированное заключение с указанием оснований отказа в согласовании.

На основании отказа уполномоченных органов ответственный специалист формирует уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, после чего решение направляется на подпись главе района.

Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является поступление руководителю органа местного самоуправления, главе района подготовленных уполномоченным специалистом и согласованных уполномоченными должностными лицами (приложение № 6.1) проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги, и приложенных документов либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием мотивированных причин отказа.

Глава района рассматривает представленные документы, подписывает уведомление о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет их уполномоченному специалисту. Максимальный срок выполнения действий данной административной процедуры не должен превышать пяти рабочих дней.

1.4.2. Уполномоченный специалист не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 3 Административного регламента решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через Многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений.

При этом заявителю сообщается о принятом решении и о возможности получения результата муниципальной услуги лично в течение одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения.

1.4.2.1. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости явиться за получением результата (уведомление о статусе заявления) направляется заявителю в "Личный кабинет" заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) либо, по выбору заявителя, на электронную почту или путем направления СМС оповещения.

При этом выдача результата муниципальной услуги осуществляется по личному обращению заявителя с предоставлением подлинников всех документов, сканированные копии которых направлены в электронной форме, для их сверки между собой.

Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю уполномоченным специалистом. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяется уполномоченным специалистом.

1.4.2.2. При предоставлении муниципальной услуги через Многофункциональный центр Администрация района:

1) в срок, указанный в пункте 1.4.2 Административного регламента, направляет решение о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в Многофункциональный центр, который сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его обращении в Многофункциональный центр (при отметке в заявлении о получении результата услуги в Многофункциональном центре);

2) в срок, указанный в пункте 1.4.2 Административного регламента, сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет в Многофункциональный центр уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по обращению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в органе местного самоуправления).

1.4.2.3. Заявителю передаются документы, подготовленные Администрацией района по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие возврату заявителю по завершении предоставления услуги (при наличии).

Выдача документов производится заявителю либо доверенному лицу заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для доверенных лиц).

При выдаче документов заявитель дает расписку в получении документов, в которой указываются все документы, передаваемые заявителю, дата передачи документов.

1.4.3. Результатом выполнения административной процедуры является:

1) Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

2) выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача решения об аннулировании разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре​деленных настоящим Регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами осуществляется заместителем главы Администрации района по оперативным вопросам, курирующим Комитет.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается уполномоченными должностными лицами.

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Также текущий контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего Регламента и действующему законодательству.

2.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

Порядок проведения проверок устанавливается отдельными муниципальными правовыми актами Администрации района. По результатам проверки составляется акт и в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

3.
Ответственный специалист несет ответственность за:

· полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

· соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записей в документы и соответствующие журналы;

· соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

· полноту представленных заявителями документов;

· соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалобы на решения, принятые председателем Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган - Администрацию.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, регионального портала государственных и муниципальных услуг Алтайского края, Единого портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.5 регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Сведения о местонахождении и графике работы
Администрации Ребрихинского района Алтайского края
Адрес: 658540, Алтайский край, Ребрихинский район, с. Ребриха, пр. Победы, 39.

Адрес электронной почты Администрации района (E-mail): admrebr@mail.ru
Официальный сайт Администрации Ребрихинского района: www.admrebr.ru 

Тел/ факс: (38582)22-4-01

 Руководство
	 Ф.И.О.
	Должность
	№   каб.
	Служебный телефон

	Шлаузер Людмила Владимировна
	Глава района
	приемная
	(38582)22-4-01 

	Чердакова Надежда Григорьевна
	Заместитель

главы Администрации района 

по оперативным вопросам
	приемная
	(38582)21-4-71


  Комитет по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации  Ребрихинского района

Адрес: 658540, Алтайский край, Ребрихинский район, с. Ребриха, пр. Победы, 41, каб. №6, №14.

	 Ф.И.О.
	Должность
	№   каб.
	Служебный телефон/факс

	Захаров Виталий Юрьевич
	Председатель комитета по  строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству  Администрации Ребрихинского района
	6
	(38582)22-2-36

	Стукало Ольга Михайловна
	Ведущий специалист комитета по  строительству, архитектуре и  жилищно-коммунальному хозяйству  Администрации Ребрихинского района
	14
	(38582)22-7-72


 

 График работы Комитета по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации Ребрихинского района:

Понедельник - пятница с  900  до 1700.  Обед с  1300   до 1400  часов. 

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Прием граждан осуществляется в понедельник и среду  с 9.00 до 13.00. 

Единый портал государственных услуг  – www.22.gosuslugi.ru/pgu/.
Приложение N 2

СВЕДЕНИЯ О МФЦ

	Место нахождения
	Алтайский край, г. Барнаул, Павловский тракт, 58г

	График работы
	Понедельник - четверг: 8:00 - 20:00

Пятница: 8:00 - 17:00

Суббота: 9:00 - 14:00

	Почтовый адрес
	656064, Алтайский край, г. Барнаул, Павловский тракт, 58г

	Телефон центра телефонного обслуживания
	8-(3852) 26-09-47, 20-05-50

	Интернет-сайт МФЦ
	www.mfc22.ru

	Адрес электронной почты
	mfc@mfc22.ru


Сведения о филиалах МФЦ

	Ребрихинский филиал МФЦ

	Место нахождения и почтовый адрес
	658540, с. Ребриха, пр-т Победы, д. 43 с. Ребриха, Алтайский край, Россия

	График работы
	Пн - Пт: 9.00 - 17.00

СБ. Вс:  выходные дни

	Единый центр телефонного обслуживания
	8-800-775-00-25

	Адрес электронной почты
	 36@mfc22.ru


Приложение N 3

СВЕДЕНИЯ

ОБ ОРГАНАХ УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Наименование органа, участвующего в предоставлении услуги
	Телефон
	Адрес электронной почты

	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю
	8 (3852) 359804
	22_upr@rosreestr.ru

	ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" по Алтайскому краю
	8 (3852) 624025
	r22@rosinv.ru

	Управление Алтайского края по культуре и архивному делу
	8 (3852) 24-89-89
	komcul@itt.ru

	Федеральная налоговая служба
	+7 (495) 276-22-22
	http://nalog.ru 

mns@nalog.ru

	Федеральное казначейство
	+7 (495) 214-77-36
	http://www.roskazna.ru/


Приложение N 4

БЛОК-СХЕМА

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

┌─────────────────────────────┐           ┌───────────────────────────┐

│Заполнение заявления (заявки)│           │ Подача заявления (заявки) │

│         через РПГУ          │           │   при личном обращении    │

└───────────┬─────────────────┘           └───────────────────┬───────┘

            │     Заявление (заявки) + пакет документов       │

            └─────────────────────────┬───────────────────────┘

                                      v

            ┌─────────────────────────┴───────────────────────┐

            │         Регистрация заявления (заявки)          │

            └─────────────────────────┬───────────────────────┘

                                      │

                    Зарегистрированное заявление (заявка)

                                      v

            ┌─────────────────────────┴───────────────────────┐

            │   Проверка пакета документов на комплектность   │

            └─────────────────────────┬───────────────────────┘

                                      │

                              Результат проверки

                                      v

                             ┌────────┴────────┐    ┌─────────────────────┐

                             │   Отсутствуют   │ да │Уведомление заявителя│

                             │  необходимые и  ├────┤     об отказе в     │

                             │  обязательные   │    │предоставлении услуги│

                             │  документы от   │    │     по причине      │

                             │    заявителя    │    │    некомплекта      │

                             └────────┬────────┘    └─────────────────────┘

                                      v нет

                        ┌─────────────┴─────────────┐

                        │Запрос недостающих данных в│

                        │   Росреестре/ФНС России/  │

                        │ Федеральном Казначействе  │

                        └─────────────┬─────────────┘

                Запрашиваемые данные  │

                                      v

                    ┌─────────────────┴──────────────────┐

                    │Проверка данных на наличие оснований│

                    │ для отказа в предоставлении услуги │

                    └─────────────────┬──────────────────┘

                                      │

                              Результат проверки

                                      v

                                 ┌────┴────┐

                  нет            │Проверка │               да

               ┌─────────────────┤пройдена?├──────────────────┐

               │                 └─────────┘                  v

               v──────────────────┐           ┌───────────────┴───────────┐

┌──────────────┴──────────────┐   │           │    Формирование проекта   │

│Формирование отказа в выдаче │   │           │  разрешения на установку  │

│  разрешения на установку    │   │           │   рекламной конструкции   │

│   рекламной конструкции     │   │           └──────────────┬────────────┘

└──────────────┬──────────────┘   │                          │ Проект

               │                  │                          │ разрешения о

      Решение об отказе           │                          │ выдаче

               v                  │                          v разрешения

┌──────────────┴──────────────┐   │           ┌──────────────┴────────────┐

│Визирование Решения об отказе│   │           │ Согласование Разрешения с │

│   с руководителем органа,   │   │           │  ответственными ИОГВ      │

│  предоставляющего услугу    │   │           └──────────────┬────────────┘

└──────────────┬──────────────┘   │                          v

подписаный     │                  │                   ┌──────┴─────┐

отказ          v                  │    нет            │  Решение   │

┌──────────────┴──────────────┐   ├──────────────────>┤согласовано │

│  Уведомление заявителя об   │   │                   └──────┬─────┘

│   отказе в предоставлении   │   │                      да  v

│    муниципальной услуги     │   │           ┌──────────────┴───────────┐

└─────────────────────────────┘   │           │  Визирование Разрешения  │

                                  │           │  руководителем органа,   │

                                  │           │ предоставляющего услугу  │

                                  │           └──────────────┬───────────┘

                                  │                          v да

                                  │                   ┌──────┴─────┐

                                  │                   │  Решение   │

                                  └───────────────────┤согласовано │

                                                      └──────┬─────┘

                                                             v

                                              ┌──────────────┴───────────┐

                                              │ Предоставление заявителю │

                                              │ Разрешения на установку  │

                                              │   рекламной конструкции  │

                                              └──────────────────────────┘

ПРИЛОЖЕНИЕ 5

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением муниципальной услуги

	Администрация Ребрихинского района Алтайского края 
	658540, Алтайский край, Ребрихинский район, с. Ребриха, пр. Победы, 39, телефон (38582)22-4-01

Глава района  Шлаузер Людмила Владимировна


Приложение N 6

 Главе Ребрихинского района

от ______________________________________________________________________________

(наименование организации, Ф.И.О. ИП,

физического лица)

_______________________________________

_______________________________________                                ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

  (юридический и почтовый адрес организации, ИП, физического лица, ИНН, банковские реквизиты, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

 Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                            (наименование)

Материал изготовления:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Размер площади рекламной поверхности м на м, всего кв. м ______________

Количество сторон:  ________________________________________________

Адрес размещения:  __________________________________________________

Место установки: __________________________________________________

Собственник  недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная

конструкция ________________________________________________________

Наличие дополнительного освещения __________________________________

Предполагаемый срок размещения (месяцев) ____________________________

                                              


  (для временной рекламной

                                              


 конструкции до 12 месяцев,

                                             



     постоянной - 5 лет)

Разрешение  на  установку  и   эксплуатацию   рекламной  конструкции  прошу

выдать в:

    ┌──┐                                                             ┌──┐

    │      │органе местного самоуправления    │      │ многофункциональном центре

    │      │                                                             │      │

    └──┘                                                             └──┘

    Согласование  территориального  размещения  рекламной конструкции будет выполнено комитетом по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству Администрации района/самостоятельно (нужное подчеркнуть)

____________________________________         _______________________________

 (наименование должности, Ф.И.О.)               (подпись, печать, дата)

Приложение N 6.1

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ 

РАЗМЕЩАЕМОЙ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

"___" ____________ 20 г.                                                                              с. Ребриха

    1. Адрес и место размещения рекламной конструкции

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                      (населенный пункт, улица, номер)

    2. Характеристика рекламной конструкции:

    2.1. Рекламораспространитель __________________________________________

                                    (наименование организации, Ф.И.О.)

    2.2. Собственник  земельного  участка,  здания  или  иного  недвижимого

имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция - ______________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                    (наименование организации, Ф.И.О.)

    2.3. Наименование рекламной конструкции - _____________________________

    2.4. Материал изготовления ____________________________________________

    2.5. Площадь рекламной поверхности: ______ кв. м ______________________

    3. Согласования:

	N
	Наименование организаций
	Согласование

	1.
	Комитет по строительству, архитектуре и жилищно-коммунальному хозяйству
	

	2.
	ГИБДД ОМВД  России 
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	


    Для согласования прилагается:

    -  фотомонтаж  места  размещения рекламной конструкции. Эскиз рекламной

поверхности;

    - проект рекламной конструкции.

    Подготовил ________________________              "___" __________20  г.

                                     (подпись, Ф.И.О.)

(Лист  согласований размещаемой рекламной конструкции подлежит оформлению в

течение 30 дней)

Для самостоятельного согласования получил: ________________________________

                                                                                                (Ф.И.О.)       (дата)

Приложение N 7

Разрешение N _____ /_____

на установку рекламной конструкции

"___" ____________ 20  г.

Администрация   Ребрихинского района Алтайского края разрешает рекламораспространителю: ________________________________________________________________________

                          (наименование юридического или физического лица,

________________________________________________________________________

                          почтовый адрес)

установить рекламную конструкцию ________________________________________________________________________

                                         (вид рекламной конструкции)

________________________________________________________________________

общая площадь рекламной поверхности: ________________________________

собственник недвижимого  имущества,  к  которому  присоединяется  рекламная конструкция: ___________________________________________________

по адресу: __________________________________________________________

в соответствии с представленными документами.

Срок действия настоящего разрешения:

с "___" ___________ 20  г.  по "___" _____________ 20  г.

    Глава района ____________   __________________________

                               (подпись)           (расшифровка подписи)

    Разрешение получил и с условиями  установки  и  эксплуатации  рекламной

конструкции ознакомлен.

    Рекламораспространитель: __________________________________________

                                                   (подпись лица, получившего данное разрешение)

                                                                (Ф.И.О.) (должность) (дата)

Приложение N 8

Уведомление

о необходимости доработки комплекта документов, об отказе

в приемке документов на выдачу разрешения, выдаче разрешения

на установку рекламной конструкции

(ненужное зачеркнуть или убрать)

Уполномоченный на выдачу разрешений орган 

                      Администрация Ребрихинского района

 -----------------------------------------------------------------------------------------------

        (наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения)

уведомляет

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

    (полное наименование организации, ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

           (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП,

                          адрес места жительства)

о  необходимости  доработки  комплекта  документов,  об  отказе  в  приемке документов на выдачу разрешения, выдаче разрешения на  установку  рекламной конструкции  (ненужное зачеркнуть или убрать)

Причина отказа: ____________________________________________________

________________________________________________________________________

____________________________   _____________    __________________

  (Должность руководителя,                           (подпись)                           (Ф.И.О.)

    наименование органа)

    Уведомление получил:

______________________________  _____________   "___" _________ 20___ г.

(Ф.И.О. руководителя организации,                     (подпись)         (дата получения)

полное наименование организации)

(Ф.И.О. физического лица либо

Ф.И.О. ее (его) представителя)

Исполнитель:

Ф.И.О. _____________

Телефон: ___________

Приложение N 9

Согласие на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________

___________________________________________________________________

         (Ф.И.О. заявителя, или лица, действующего от имени заявителя)

тип документа, удостоверяющий личность ______________________________

серия __________ номер ________________ дата выдачи __________________,

наименование органа, выдавшего документ _____________________________

___________________________________________________________________,

проживающий по адресу _____________________________________________

___________________________________________________________________,

даю согласие Администрации района),  расположенной по адресу: ________________________________________________________________________, на обработку следующих персональных данных:

1. Заявитель, или лицо, действующее от имени заявителя

1.1. Фамилия, имя, отчество

1.2. Тип, серия и номер документа, удостоверяющего личность

1.3. Сведения о дате  выдачи  документа,  удостоверяющего  личность,  и выдавшем его органе

1.4. Адрес проживания

1.5. Место регистрации

1.6. Номер телефона

1.7. Адрес электронной почты

Персональные данные предоставлены для обработки с целью  предоставления услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования Ребрихинский район Алтайского края".

Персональные   данные  передаются  с  согласием  их  использования  для действий,   предусмотренных   положениями   главы   1  статьи  3  пункта  3 Федерального  закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" по обработке персональных данных - сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение  (обновление,  изменение),  использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.

Персональные  данные  передаются  с  согласием    их    распространения определенному кругу лиц из органов государственной власти Алтайского края и органов местного самоуправления для действий, направленных  на  обеспечение межведомственного взаимодействия при процедурах предоставления услуги.

Персональные  данные  передаются  с   согласием    их    обработки    с использованием средств автоматизации, или без использования таких  средств, если  обработка  персональных  данных  без  использования  таких    средств соответствует характеру действий (операций),  совершаемых  с  персональными данными.

Согласие на  обработку  персональных  данных  действует  неограниченное время.

____________________________          ________________________________

     (подпись заявителя)                                    (дата подачи заявления)

� при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ





� предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной кнопки «Получить услугу».








